I(1CI

Insliluto de Preservagio e Difusao
da Histécla do Cofé ¢ da Imiprogaa

Sdo Paulo, 19 de fevereiro de 2019.

CARTA CONVITE N2 003/2019
Contratacio de Empresa especializada em Auditoria Independente.

O Instituto de Preservacdo e Difusdo da Histéria do Café e da Imigragdo (INCI), Organizagdo Social gestora do
Museu do Café e Museu da Imigracdo, de acordo com seu Regulamento de Compras e Contratagdes, convida
empresas especializadas no servico de Auditoria Independente a apresentarem propostas até as 14h do dia 19 de
marco de 2019, nos moldes estabelecidos no presente documento.

O encaminhamento da proposta deve ser feito em envelope lacrado e identificado, contendo a referéncia “Chamada
Publica 003/2019 — Contratacdo de empresa especializada em Auditoria Independente”, e entregue no Museu da

Imigracdo, na Rua Visconde de Parnaiba, 1.316, Mooca, Sdo Paulo/SP - CEP 03164-300, A/C Comissdo de Chamada
Puablica.

Agradecemos desde ja sua colaboracdo.

Atenciosamente,

(

%

\ [
Alessandra Rodrjg

LN ;
Diretora|Executiva

es de Almeida
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Institulo de Presecvagio e Difusao
da Histéeia da Cofé e da lmipmgaa

[. OBJETO.

Contratacdo de servico especializado de Auditoria Independente, nas dreas contdbil, fiscal e de gestdo
administrativa/financeira, procedimentos e processos internos do Instituto de Preservacdo e Difusdo da Histéria do Café
e da Imigragdo, Organizacdo Social gestora dos equipamentos culturais Museu do Café, em Santos/SP, e Museu da
Imigragdo, em Sdo Paulo/SP.

Il. DESCRICAO DOS SERVICOS.
2.1 Dos servicos da area contabil, fiscal e financeira.

2.1.1 Revisdo do sistema de controles internos e dos procedimentos das atividades da entidade, quanto das areas
contadbil, fiscal e financeira, com énfase a revisdo das prestacdes de contas trimestrais relativas aos exercicios de 2019,
2020 e 2021.

2.1.2 Revisdo dos procedimentos fiscais adotados pela entidade para verificar se estdo de acordo com a legislacdo,
apontando recomendacdes com o objetivo de diminuir possiveis autuacdes fiscais e trabalhistas.

2.1.3 Exame, em base de testes seletivos, da documentagdo suporte das operacbes da entidade no periodo de 12 de
janeiro de 2019 a 31 de dezembro de 2021.

2.1.4 Exame dos bens patrimoniais e de seus controles e registros.

2.1.5 Exame das Contas de Resultado para o periodo de janeiro de 2019 a dezembro de 2021, com andlise das principais

variagoes.

2.1.6 Elaboracdo de relatdrio trimestral sobre as demonstrages contdbeis, contendo, quando necessario, comentérios e
recomendag¢des para o aprimoramento e eficiéncia dos controles contébeis, julgados de interesse da administragdo da
entidade para protegdo de seus ativos e reducdo de riscos.

2.2 Dos servigos da area de gestdo administrativa/financeira, procedimentos e processos internos.

2.2.1 Acompanhamento da execugdo orcamentdria do Contrato de Gest3o firmado entre a Secretaria da Cultura do
Estado de S&@o Paulo e o INCI, bem como outros convénios, acordo e afins, que, por ventura, venham a ser firmados no
periodo 2019/2021.

2.2.2 Exame dos procedimentos administrativos e dos atos de gestdo administrativa/financeira praticados por
funciondrios e demais autoridades do INCI, e a sua conformidade com a legislagdo e regulamentagdo constante do
Estatuto Social, do regulamento de compras e contratacdes de obras e servicos, do manual de recursos humanos, das
determinagdes do Conselho de Administracdo/Comité Executivo, dos demais documentos norteadores internos, e da
legislacdo pertinente as Organizac¢Bes Sociais.
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Instilulo de Preservogio e Difusao
da Hislério do Cofé e da Imiprogao

2.2.3 Auditar os procedimentos adotados relativos ao sistema de arquivamento de documentos, controles de matérias
relativas a pessoal e servicos gerais, obedecendo, no que puder, ao Decreto n°® 48.897/2004 e Resolugdo SC n® 02, de
07/01/2010, e demais controles operacionais da entidade, bem como atendimento de prazos para a realizagdo de

tarefas.

2.2.4 Auditar os procedimentos e controles relativos aos Contratos de Cessdo Onerosa de Espaco, bem como quaisquer
correlacionados que possam ser firmados durante os exercicios 2019/2021.

2.2.5 Auditar os procedimentos de controle e registro das receitas, entre outras, oriundas de bilheterias e lojas de

souvenirs.

2.2.6 Auditar a execucdo e o cumprimento dos contratos terceirizados de prestacdo de servigos (4dreas de seguranca,
limpeza, entre outras), examinando pagamentos e a regularidade da comprovagdo das quitacdes de tributos e

contribuigBes previdenciarias.

2.2.7 Auditar os registros de atos societarios, legais e contdbeis exigidos, bem como cumprimento de publicidade de
editais, atos, atas e demais que comprovem o bom andamento da entidade.

2.2.8 Elaborar relatérios e/ou pareceres trimestrais, bem como a consolidagdo anual com o parecer ao final de cada

exercicio, e encaminhar a Diretoria do INCI.

2.2.9 Os relatérios deverdo ser entregues até o dia 25 do més subsequente ao trimestre. E o Relatdrio Anual com o
Parecer da Auditoria Independente devera ser entregue até o dia 30 de janeiro.

2.3 Aspectos Gerais.

2.3.1 Os trabalhos de auditoria deverio ser efetuados segundo as Normas Profissionais e Técnicas emanadas pelo
Conselho Federal de Contabilidade, bem como das disposi¢es contidas na legislagdo especifica de entidades sem fins
lucrativos, especialmente Organizag¢des Sociais.

lll. DO LOCAL, PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA DO CONTRATO.

3.1 A execucdo dos servicos de Auditoria Independe, descritos no item Il deste documento, devera ser realizada nas
dependéncias dos equipamentos culturais geridos pelo INCI - Museu do Café, em Santos/SP, e Museu da Imigracdo, em

Sdo Paulo/SP.

T

3.2 O contrato para prestagdo de servigos de Auditoria Independente terd validade a partir da data de sua assinatura até
31 de dezembro de 2021.

3.3 As empresas interessadas poderfo esclarecer eventuais ddvidas com Alessandra Rodrigues de Almeida, Diretora
Executiva, ou Thiago da Silva Santos, Diretor Administrativo Financeiro, e-mails alessandra@museudaimigracao.org.br e

thiago@museudaimigracao.org.br.
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IV. DA FORMA DA ANALISE DAS PROPOSTAS.

4.1 A empresa interessada deverd entregar as propostas técnica e financeira em envelope lacrado e identificado,
contendo:

a) Comprovacdo técnica, conforme item V deste documento; e

b) Proposta financeira especificando o custo dos honorarios por hora/homem, o valor mensal e o valor global,
separadamente para cada equipamento cultural (Museu do Café e Museu da Imigrac3o).

4.2 A proposta financeira deverd evidenciar todos os itens orcamentarios, bem como os seus respectivos valores
unitarios e globais.

4.3 As propostas serdo analisadas pela Comissdo de Chamada Publica, que faréd a classificacdo tendo como premissas
melhor técnica e prego, ndo respectivamente, podendo atribuir maior peso a qualquer dos critérios de acordo com seu
entendimento de melhor custo x beneficio.

4.4 Neste sentido, cabe relembrar que todas as OrganizagBes Sociais sdo dotadas de autonomia e peculiaridades
devidamente regulamentadas pela Lei n2 9.637/98, que assim estabelece em seu artigo 17, que permite sua independéncia
relativa atinente ao gerenciamento dos recursos publicos, delimitada as condigBes previstas no Contrato de Gestdo
firmado com o ente publico.

V. DA COMPROVAGAO TECNICA.

Serd exigida experiéncia de no minimo 05 (cinco) anos no setor de Auditoria Independente, preferencialmente em
Organizagdes Sociais, com comprovagdo de prestacdo de servigos semelhantes por meio da apresentagdo de:

a) Portfélio, que serd analisado pela CONTRATANTE;

b) Relagdo de empresas onde tenha prestado o tipo de servigo objeto da Chamada Publica;

c) Declaragdo de, no minimo, duas empresas atestando a realizagdo dos servigos de Auditoria Independente, nas dreas
contdbil, fiscal, financeira e de gestdo administrativa, e/ou atestados de capacidade técnica, emitidos por 6rgdos
publicos ou privados.

d) CRC do responsavel; e

e) Cronograma de trabalho.

VI. CONDICOES DE PAGAMENTO.

6.1 A proposta selecionada tera seu pagamento efetuado em parcelas mensais, subsequentes, de igual valor, mediante
apresentacdo das respectivas notas fiscais.

6.2 As Notas Fiscais deverdo ser emitidas até o dia 25 de cada més, com vencimento para o dia 15 do més subsequente.
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6.3 As notas fiscais deverdo evidenciar os valores das retengdes fiscais previstas na legislagdo fiscal/tributaria vigente.

6.4 Nos precos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas com viagens, encargos, ferramentas, alimentagdo,
entre outras;

VIl. DOCUMENTACAO.

Nos termos do Regulamento de Compras e Contratacdo de Obras e Servigos do INCI, a empresa vencedora deverd
apresentar para assinatura do contrato, sob pena de desclassificagdo do presente processo, os seguintes documentos:

| — Cépia do Contrato Social registrado na Junta Comercial ou érgdo competente;
[l — Copia dos trés ultimos balangos;
[Il — Certiddes publicas de inexisténcia de débitos:

a) municipais, estaduais, federais;

b) certiddo negativa de débito do INSS;

c) certificado de regularidade do FGTS;

IV — Certiddes forenses:
a) certiddes da Justica Federal de distribuigGes civeis e executivos fiscais;
b) certiddes da Justica comum de distribuicdes civeis, executivos fiscais, faléncia e concordata; e
c) certiddes negativas de protestos (municipio sede e municipio da prestacdo de servigo, caso sejam
distintos).

VIIl. CONDICOES GERAIS.

8.1. O INCI indicard o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizagdo dos servigos, e tera a
competéncia de dirimir as dividas que surgirem no curso de sua execugdo e, de tudo, dara ciéncia, a Diretoria do
Instituto.

8.2. A comprovacédo técnica e a proposta financeira deverdo ser entregues em envelope lacrado e identificado, contendo
a referéncia “Chamada Publica 003/2019: Contratacdo de empresa especializada em Auditoria Independente”, até o
dia 19 de margo de 2019, as 14h, no Museu da Imigracdo, na Rua Visconde de Parnaiba, 1.316, Mooca, Sdo Paulo/SP -
CEP 03164-300, A/C Comissdo de Chamada Publica.

8.3. A sessdo de abertura dos envelopes serd no dia 19 de margo de 2019, as 14h30, no Museu da Imigragdo, e podera
ser acompanhada pelos interessados.

8.4. E facultado ao INCI, de acordo com sua conveniéncia, conceder as empresas participantes prazo adicional até o
meio-dia do dia seguinte & sessdo de abertura dos envelopes (20 de margo de 2019), para entrega de comprovagdes
técnicas faltantes ou demais documentagdes necessarias.
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Inslilulo de Preservacao e Difusio
da Hisldéria do Cofé ¢ da Imigrogdo
8.4. Caso haja aprovagdo da proposta enviada, a empresa contratada fica obrigada a aceitd-la nos termos propostos. E
reservado ao Instituto de Preservagdo e Difusdo da Histéria do Café e da Imigracdo o direito de adquirir apenas parte
dos itens propostos, ou rejeita-los na sua totalidade, desde que seja da sua conveniéncia.

8.5. 0 nome da empresa vencedora sera publicado nos sites www.museudocafe.org.br e www.museudaimigracao.org.br
até o dia 25 de marco de 2019, as 18h.

A

igues de Almeida Thiago da Silva Santos
Executiva Diretor Administrativo e Financeiro
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